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Microsoft Office 365 OneDrive & Teams 
 

ภาพรวม 

เรียนรู้การใช้งาน office 365 ผ่าน OneDrive & Teams เพ่ือให้การท างานร่วมกันอย่างมีประสิทธิ์ภาพและสามารถ
ประยุกต์การท างานร่วมกันได้หลายๆ ฝ่าย 

 

กลุ่มเปา้หมาย 

 Project Manager ท่ีต้องการจัดการจัดการโครงการภายในศูนย์กลางเดียวกัน 
 พนักงานท่ัวไป 
 กลุ่มผู้สนใจ 

 

ความรูพ้ืน้ฐานกอ่นเขา้รบัการอบรม 

 มีความรูเ้ก่ียวกบัการใช้งานโปรแกรม 365 ท่ัวไป  

 

ระยะเวลาการอบรม 

 จ านวน 1 วัน / 6 ชม. 

 

ราคาคอรส์อบรม 

 6,500 บาท/ท่าน ( ราคาน้ียังไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
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รายละเอยีดหลกัสตูร 

Topic A:  Introducing Office365 Overview 

 Introducing Cloud computing & Office 365 
 Login & Navigating around Office365 

Topic B: Overview OneDrive for Business (Web & Mobile) 

 Create Folder & Create online document  
 Overview Microsoft Word/Excel/PowerPoint Online 
 Open and Edit Document  
 Upload/Download/Delete/Restore File  
 Share a document & setting permission 
 Version History  
 OneDrive Mobile Overview 
 Overview OneDrive for Business desktop application overview  

o Sign-In Office365 Account to Microsoft Office Application 
o Save-Open File from Online (OneDrive) by Word/Excel/PowerPoint Application 

Topic D Overview Microsoft Teams (Desktop App, Mobile) 

 Overview Microsoft Teams 
 Chat/Conference 

o Chat & Video Conference 
o Share Document in the meeting 
o Transfer call 
o Record meeting 
o Add People 
o Voice mail setting 

 Schedule Online Meeting 
 Microsoft Teams Live Event 
 Team group 

o Create/Join Team Group 
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o Manage Team 
o File corroboration in Team group 
o Delete/Restore File from Team group 
o Post Information in Team Group 
o Team group online meeting 
o Create Channel 
o Manage Channel 
o Delete Team Group 

 Microsoft Teams Mobile Overview 

 

 


