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ไขปัญหาการใช้ไมโครซอฟต์เอ็กเซล 
 

คุณเคยประสบปัญหาเชน่นี้หรอืไม่ มคี าสัง่ทีน่ยิมใชง้านบ่อย ๆ แต่ตอ้งเสยีเวลา
คลกิหลายขัน้ ไม่รูว้า่จะน าค าสัง่ดงักลา่วขึน้มามาแสดงบนแถบเครือ่งมอืลดัค าสัง่
อย่างไร ตอ้งการก าหนดใหแ้บบอกัษรทีน่ิยมใชเ้ป็นแบบอกัษรเริม่ตน้ใหก้บั
โปรแกรมหรอืแฟ้มแต่ไม่ทราบวา่จะท าอย่างไร ตอ้งการป้อนขอ้มูลเดยีวกนัลงใน

กลุ่มเซลลต์่างกนัแต่ตอ้งเสยีเวลาคดัลอกแลว้วาง สรา้งการค านวณแลว้พบวา่ใหผ้ลลพัธไ์ม่ถูกตอ้ง ตอ้งเสยีเวลาใช้
เครื่องคดิเลขตรวจสอบอกี ส่งแฟ้มไปใหเ้พื่อนรว่มงานชว่ยป้อนขอ้มูลแลว้พบวา่มกัป้อนขอ้มูลทีม่คี่าเกนิความเป็น
จรงิ และอื่น ๆ 

หากปัญหาดงักลา่วเป็นปัญหาทีแ่กไ้ขไม่ส าเรจ็และไม่ทราบวา่มวีธิแีกไ้ขอย่างไร ขอเชญิคุณเขา้อบรม
หลกัสูตร “ไขปัญหาการใชไ้มโครซอฟตเ์อก็เซล” หลกัสูตรนี้จะแนะน าวธิกีารแกไ้ขปัญหาการใชง้านรวมถงึลูกเล่น
เทคนคิการโดยวทิยากรทีม่ปีระสบการณ์การใชไ้มโครซอฟตเ์อก็เซลมายาวนาน 
 

วัตถุประสงค์: 

o แนะน าวธิกีารแกไ้ขปัญหาการใชง้านไมโครซอฟตเ์อก็เซล 
o แนะน าลูกเล่นการใชไ้มโครซอฟตเ์อก็เซลเพือ่ลดระยะเวลาการสรา้งผลงานจากเดมิหลายชัว่โมงใหเ้สรจ็เรว็ 

กลุ่มเปา้หมาย: 

o ผูใ้ชโ้ปรแกรมไมโครซอฟตเ์อก็เซลเป็นประจ า 
o ผูท้ีต่อ้งการปรบัพืน้ฐานเพื่อเขา้รบัการอบรมหลกัสูตรประยุกตใ์ชไ้มโครซอฟตเ์อก็เซลเลยีนแบบฐานขอ้มูล 

หรอืหลกัสูตรประยุกตใ์ชสู้ตรและฟังกช์นัในไมโครซอฟตเ์อก็เซล 
o กลุ่มผูส้นใจทัว่ไป 

ความรู้พืน้ฐาน: 

o มพีืน้ฐานการใชง้าน Windows เบือ้งตน้ 
o มพีืน้ฐานการใชง้าน Microsoft Office มาบา้ง 
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ระยะเวลาในการอบรม: 

o 12 ชัว่โมง (2 วนั) 

ราคาคอร์สอบรม: 

o 4,000 บาท 

วิทยากรผูส้อน: 

o อาจารยณ์ฐัศริะ เยาวสุต 

คอรส์ทีค่วรอบรมก่อนหน้า: 

o ไม่ม ี

คอรส์ต่อเนือ่งที่แนะน า: 

o ไม่ม ี

เนื้อหาการอบรม: 

1. การน าค าสัง่ทีใ่ชง้านบ่อย ๆ มาแสดงบนแถบเครื่องมอื Quick Access 
2. การก าหนดแบบอกัษรเริม่ตน้ใหก้บัโปรแกรมหรอืแฟ้ม 
3. การก าหนดโฟลเดอรเ์ริม่ตน้ส าหรบัจดัเกบ็แฟ้ม 
4. การป้อนขอ้มูลเดยีวกนัลงในเซลลเ์ป้าหมายซึ่งกระจายอยู่ต่างทีพ่รอ้มกนัในครัง้เดยีวโดยไม่น าฟอรแ์มตมา

ดว้ย 
5. เคลด็การสรา้งการค านวณและการตรวจสอบผลลพัธข์องการค านวณ 
6. เทคนคิการโคลนนิ่งสูตร การยอ่สูตร 
7. การจ ากดัชว่งขอ้มูลทีส่ามารถป้อนลงในเซลลไ์ด้ 
8. การเน้นกลุ่มเซลลข์อ้มูลทีต่กอยู่ในเงือ่นไข 
9. การเลอืกกลุ่มเซลลด์ว้ยมเีงื่อนไขต่าง ๆ 
10. การจดัรูปแบบการแสดงผลตวัเลขตา่ง ๆ เชน่ หลงัป้อนจ านวนเงนิลงในเซลลจ์ะขอ้ความ “บาท” ปิดทา้ย

ปรากฏขึน้ซึ่งสามารถน าตวัเลขไปค านวณต่อได ้การจดัตวัเลขใหแ้สดงผลเป็นเลขไทย 
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11. การอ่านรหสัการจดัรูปแบบ 
12. การป้องกนัไมใ่หผู้ใ้ชก้รอกขอ้มูลลงเซลลท์ี่มกีารค านวณ 
13. เทคนคิการสรุปผลแบบอา้งองิ 3 มติ ิ(3-D Reference) และการรวบรวมผลโดยแหล่งขอ้มูลทีอ่ยู่ต่าง

ต าแหน่ง มาสรา้งเป็นตารางใหม่แบบอตัโนมตั ิ(Consolidation) 
14. เทคนคิเปิดแฟ้มปลายทางทีม่สีูตรเชือ่มโยงขอ้มูลจากแฟ้มอืน่แบบไม่ตอ้งตอบยนืยนัปรบัปรุงความทนัสมยั 
15. เทคนคิการออกแบบตารางจดัเกบ็ขอ้มูล ตารางรายงานผล เพื่อสะดวกต่อการใชง้าน 
16. เทคนคิการอ่านตวัเลขไปเป็นขอ้ความทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ 


