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จัดการฐานข้อมูลด้วยไมโครซอฟต์เอ็กเซลภาคที่ 1 

สร้างฐานข้อมูลและคัดกรองข้อมูล 
 

คุณเคยประสบปัญหาเชน่นี้หรอืไม่ มขีอ้มูลมากมายทีต่อ้งจดัเกบ็แต่ไม่รูว้า่จะ
เลอืกใชไ้มโครซอฟตเ์อก็เซลหรอืแอคเซสด ีไมม่คีวามรูท้างดา้นฐานขอ้มูล แต่
อยากจดัการกบัขอ้มูลทีม่อียู่เป็นจ านวนมาก  
 

o มขีอ้มูลขอ้ความกบัตวัเลขปะปนกนั เสยีเวลาแยกดว้ยมอืแต่ไม่รูว้า่จะท าอย่างไร 
o ตอ้งคดักรองขอ้มูลซึ่งมหีลากหลายเงือ่นไข แตพ่บวา่ใชค้ าสัง่ Auto Filter แลว้ตอ้งเสยีเวลาไลค่ลกิเลอืก 
o  ตอ้งการขจดัขอ้มูลซ ้าซอ้นใหเ้หลอืขอ้มูลเพยีงรายการเดยีว (Unique List) แต่ไม่รูว้า่จะท าอยา่งไร  
o เคยใชค้ าสัง่เรยีงล าดบัขอ้มูลกบัขอ้มูลชือ่เดอืนแลว้ กลบัพบวา่ ชือ่เดอืนไม่เรยีงล าดบัแบบปฏิทนิ  
o ผูบ้รหิารตอ้งการดูรายงานขอ้มูลดว้ยเงื่อนไขทีห่ลากหลาย จงึเสยีเวลาคดักรอกขอ้มูลหลายครัง้ อยากหา

วธิเีกบ็ผลลพัธข์องการคดักรองขอ้มูลกอ่นหน้าไว ้แต่ไม่ทราบวา่ท าอย่างไร  
o และอื่น ๆ 

 
ถา้ปัญหาดงักลา่วยงัแกไ้ขไม่ตก และยงัเป็นปัญหาคา้งคาใจอยู ่ขอเชญิคุณเขา้รบัการอบรมหลกัสูตร 

“จดัการฐานขอ้มูลดว้ยไมโครซอฟตเ์อก็เซล ภาคที ่1” หลกัสูตรนี้จะแนะน าวธิกีารจดัการกบัขอ้มูลทีก่ระจดักระจาย
ใหอ้ยู่เป็นหมวดหมู่โดยน าความรูท้างดา้นการออกแบบฐานขอ้มูลมาประยกุตท์างดา้นการออกแบบตารางบนัทกึ
ขอ้มูล การก าหนดขอบเขตขอ้มูลทีส่ามารถป้อน เพื่อน าไปสูก่ารคดักรองขอ้มูลทีต่อ้งการ 
 

วัตถุประสงค์: 

1. ใชห้ลกัการออกแบบฐานขอ้มูลเพื่อสรา้งตารางบนัทกึขอ้มูลทีถู่กตอ้งได้ 
2. เพิม่ขอ้มูลเขา้ฐานขอ้มูล ลบขอ้มูล สัง่แสดงขอ้มูล 
3. คดักรอง ทัง้แบบเงื่อนไขเดยีว หรอืหลากหลายเงื่อนไข 
4. เลอืกขอ้มูลเฉพาะบางฟิลดท์ีจ่ าเป็นต่อการใชง้าน 
5. เรยีงล าดบัขอ้มูล ทัง้แบบปกต ิแบบมเีงื่อนไข 
6. ใชค้ าสัง่เกบ็ภาพผลลพัธก์ารคดักรองขอ้มูลบนหน้าจอเพื่อเรยีกดใูนภายหลงัได้ 
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กลุ่มเปา้หมาย: 

o ผูใ้ชโ้ปรแกรมไมโครซอฟตเ์อก็เซลเป็นประจ า 

o เจา้หน้าทีพ่สัดุ เจา้หน้าทีบุ่คคล เจา้หน้าทีบ่ญัช ีเจา้หน้าทีว่เิคราะหข์อ้มูล พนกังานเทคโนโลยสีารสนเทศ 

ความรู้พืน้ฐาน: 

o มพีืน้ฐานการใชง้าน Windows เบือ้งตน้ 
o มทีกัษะการใช ้Microsoft Excel เป็นระยะเวลานานพอสมควร 

ระยะเวลาในการอบรม: 

o 6 ชัว่โมง (1 วนั) 

ราคาคอร์สอบรม: 

o 3,500 บาท 

วิทยากรผูส้อน: 

o อาจารยณ์ฐัศริะ เยาวสุต 

คอรส์ทีค่วรอบรมก่อนหน้า: 

o ไขปัญหาการใชไ้มโครซอฟตเ์อก็เซล 

คอรส์ต่อเนือ่งที่แนะน า: 

o จดัการฐานขอ้มูลดว้ยไมโครซอฟตเ์อก็เซล ภาคที ่2 

เนื้อหาการอบรม: 

1. ความรูเ้บือ้งตน้เกีย่วกบัฐานขอ้มูล 
2. ขัน้ตอนการออกแบบฐานขอ้มูล 
3. การประยุกตใ์ชค้วามรูเ้บือ้งตน้เกีย่วกบัฐานขอ้มูลเพื่อจดัการกบัขอ้มูลดว้ยไมโครซอฟตเ์อก็เซล 
4. วธิกีารตรวจสอบวา่ตารางบนัทกึขอ้มูลนัน้ออกแบบตามหลกัการฐานขอ้มูลหรอืไม่ 
5. การแยกขอ้มูลรหสัซึ่งเป็นตวัเลขกบัขอ้ความออกจากกนัโดยทีต่วัเลขยงัมเีลข 0 น าอยู ่
6. การสรา้งตารางบนัทกึขอ้มูลซึ่งคดัลอกรูปแบบอตัโนมตัริวมถงึขอ้ก าหนดของการกรอกขอ้มูลใหก้บัขอ้มูล

ใหม่ทีเ่พิม่เขา้มา 
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7. การคดักรองขอ้มูล ทัง้แบบตรงเงื่อนไข ตดัเป็นชว่ง หรอืแสดงค่าสูงสดุ 5 อนัดบัแรก 
8. การคดักรองขอ้มูลแบบชว่งวนัเดอืนปี เวลา 
9. การคดักรองขอ้มูลทีถู่กจดัรูปแบบอย่างมเีงือ่นไข 

10. การสกดัขอ้มูลเฉพาะบางฟิลดอ์อกมาใชง้าน 
11. การขจดัขอ้มูลซ ้าซ้อนใหเ้ป็นขอ้มูลเอกลกัษณ์เพื่อน าไปสรา้งรายการคลกิเลอืก (Validation List) 
12. การใชผ้ลลพัธข์องสูตรเป็นเงือ่นไขในการคดักรองขอ้มูล 
13. การเรยีงล าดบัขอ้มูลดว้ยค าสัง่ 
14. การเรยีงล าดบัขอ้มูลตามกลุ่มสขีองเซลล ์หรอืสขีองขอ้ความ ซึ่งเกดิจากการจดัรูปแบบใหก้บัเซลลอ์ย่างมี

เงื่อนไข 
15. การเรยีงล าดบัเพื่อสลบัต าแหน่งวางฟิลด ์
16. การเรยีงล าดบัตามล าดบัส ี
17. การเรยีงล าดบัขอ้มูลตามชือ่เดอืน หรอื ชือ่ภาค ใหต้รงกบัหลกัปฏบิตันิิยม 
18. การเกบ็รายงานของการคดักรองหรอืเรยีงล าดบัทีเ่คยกระท าไวใ้หแ้สดงอกีครัง้โดยไม่ตอ้งเสยีเวลาคลกิ 


