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ระบบปฎิบัติการ Windows 10 

Windows 10 เป็นระบบปฎบิตักิารรุ่นล่าสุดจากทางบรษิทั Microsoft มาพรอ้ม
ความสามารถมากมาย ในรุ่นนี้รองรบัการท างานทัง้บนเดสกท์อป โน๊ตบุค๊ และ
สมารท์โฟน โดยหน้าตาการใชง้านจะเหมอืนกนับนทุกอุปกรณ์  สามารถเลอืก
โหมดการท างานใหเ้หมาะสมกบัแต่ละอุปกรณ์ได้ 

ในหลกัสูตรนี้ผูเ้ขา้อบรมจะไดเ้รยีนรูต้ ัง้แต่การ ตดิตัง้ (setup) ไปจนถงึการใชง้านฟีเจอรใ์หม่ ๆ ต่าง ๆ รุ่นอพัเดท
ล่าสุดของ Windows 10 โดยเนื้อหาครอบคลมุตัง้แต่การท างานพืน้าานไปจนเทคนคิพเิษษต่างๆ เพืออเพิอม
ประสทิธภิาพการท างานไดด้ยีิองขึน้ 

วัตถุประสงค์: 

o ท าความรูจ้กัพืน้าาน Windows 10 
o เรยีนรูแ้ละปฎบิตักิารตดิตัง้และอพัเกรด Windows 10 
o เรยีนรูก้ารปรบัแต่งหน้าจอ 
o เรยีนรูการเชืออมต่อการใชง้านอนิเตอรเ์น็ต 
o เรยีนรูก้ารใชง้าน Microsoft Edge Browser 
o เรยีนรูก้ารรบัส่งอเีมลใ์น Windows 10 
o เรยีนรูก้ารจดัการรูปภาพดว้ยแอพ Photos 
o เรยีนรูก้ารใชบ้รกิาร Cloud ดว้ย OneDrive 
o เรยีนรูก้ารตดิตัง้แอพบน Windows Store และโปรแกรมทั อวไป 
o เรยีนรูท้ าความเขา้ใจการใชง้าน file Explorer 
o การใชง้านดา้นความบนัเทงิบน Windows 10 
o เทคนคิการเพิอมเตมิประสทิธภิาพให ้Windows 10 
o เรยีนรุร้ะบบความปลอดภยับน Windows 10 
o การปรบัแต่งคุณสมบตับิน Windows 10 
o จดัการฟอนตใ์น Windows 10 
o เรยีนรูเ้ครือองมอืส าหรบัผูดู้แลระบบบน Windows 10 
o รวมค าสั องคยีล์ดั (Keyboard shortcut) บน Windows 10 
o Tip & Trick การใชง้าน Windows 10 
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กลุ่มเปา้หมาย: 

o นกัเรยีนนกัษกึษา 
o ครู อาจารย ์วทิยากรทีอสนใจ 
o นกัวชิาการ นกัไอท ีหรอืผูดู้และระบบ 
o ตลอดจนผูส้นใจทั อวไปใน ระบบปฎบิตักิาร Windows 10 

ความรู้พืน้ฐาน: 

o พืน้าานการใชง้านคอมพวิเตอร ์เช่น Copy , Paste สรา้งไฟลแ์ละโฟลเดอร ์
o การใชง้านระบบปฎบิตักิาร Windows รุ่นก่อนหน้ามาก่อน 

ระยะเวลาในการอบรม: 

o 12 ชั อวโมง (2 วนั) 

ราคาคอร์สอบรม: 

o 4,500 บาท / คน (ราคานี้ยงัไม่ไดร้วมภาษมีูลคา่เพิอม) 

วิทยากรผูส้อน: 

o อาจารยส์ามติร โกยม และทมีงาน 
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เนื้อหาการอบรม: 

Module 1: ท ำควำมรู้จกัพืน้ฐำน Windows 10 

o รูจ้กั Windows 10 พรอ้มความแตกตา่งในแต่ละรุ่น 
o มอีะไรใหม่บา้งใน Windows 10 
o การท างานกบัระบบสมัผสั แตะ และการใชเ้มาส์ 

Module 2: เรียนรู้และปฎิบติักำรติดตัง้และอพัเกรด Windows 10 

o การอพัเกรด Windows 10 จาก Windows 7, 8 
o การตดิตัง้ Windows 10 แบบ Clean Install จากแผน่ CD & DVD 
o การตดิตัง้จาก USB Bootable 
o การเซต็อพัแป้นพมิพภ์าษาไทย 
o การเซต็อพัปุม่สลบัภาษา 
o เริอมตน้เปิดใชง้าน Windows 10 
o ค าสั อง Shutdown , Restart, Sleep, Hibernate 
o รายละเอยีดหน้าจอ Desktop 
o รายละเอยีดหน้า Start Menu 
o ปกัหมุดใหก้บัโปรแกรมทีอใชบ่้อย 
o ปิดหน้าต่างโปรแกรม 
o การสรา้ง Desktop มากกวา่ 1 จอ (Visual Desktop) 

Module 3: เรียนรู้กำรปรบัแต่งหน้ำจอ 

o การปรบัแต่ง Icon บน Tile 
o การแสดงแอพทีอถูกตดิตัง้บนเครือองทัง้หมด 
o การสลบัต าแหน่งกลุ่มไอคอน 
o การปรบัขนาดหน้าจอเริอมตน้ 
o การใช ้Cortana ส าหรบัคน้หาดว้ยเสยีง 
o การใชง้าน Snap 
o การแสดงหน้าจอ Lock Screen 
o การเปลีอยนภาพ background  
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o การเปลีอยนรูปภาพของแอคเคาต ์
o การปรบัแต่งหน้าจอ Desktop 
o การก าหนดความละเอยีดหน้าจอ 
o การปรบัแต่ง Taskbar 
o การก าหนดค่า Taskbar Properties 

Module 4: เรียนรกูำรเช่ือมต่อกำรใช้งำนอินเตอรเ์น็ต 

o การก าหนดค่าอนิเตอรเ์น็ต Wi-Fi ภายในบา้นหรอืหน่วยงาน 
o การก าหนดชืออและรหสัผา่น Wi-Fi 
o การเชืออมตอ่ (Connect) และยกเลกิ (DisConnect) 
o การเชืออมตอ่อนิเตอรเ์น็ต 3G/4G ผา่น AirCard 
o การแชรอ์นิเตอรเ์น็ตจาก Android 
o การแชรอ์นิเตอรเ์น็ตจากอุปกรณ์ iOS 

Module 5: เรียนรู้กำรใช้งำน Microsoft Edge Browser 

o รูจ้กั Microsoft Edge 
o เปิดเวบ็ไซตด์ว้ย Microsoft Edge 
o การเปิดใชง้านแทบ็ราวเซอรบ์น Edge 
o การใชง้านเวบ็เพจแบบส่วนตวัดว้ย InPrivate Browsing 
o การบนัทกึเวบ็ไซตท์ีอเขา้ใชง้านบอ่ยไวใ้น Favorite 
o การคน้หาขอ้มูลในเวบ็ไซตด์ว้ย Edge 
o เปิดอ่านไฟล ์PDF ดว้ย Edge 
o การเขยีนบนัทกึบนหน้าจอดว้ย Edge 
o แนวทางการใช ้Cortana ร่วมกบั Edge 
o การดาวน์โหลดไฟลผ์า่น Microsft Edge 
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Module 6: เรียนรู้กำรรบัส่งอีเมลใ์น Windows 10 

o รูจ้กัแอพ Mail บน Windows 10 
o การเรยีกใชง้านแอพ Mail 
o เปิดอ่านอเีมลด์ว้ยแอพ Mail 
o การสรา้งอเีมลใ์มห ่
o การตกแต่งขอ้ความในอเีมล ์
o การแนบไฟลไ์ปกบัอเีมล ์
o การบนัทกึอเีมลฉ์บบัร่างเกบ็ไว ้
o การตอบกลบั (reply) อเีมล ์
o การส่งต่อ (foward) ใหผู้อ้ ือน 
o การเปลีอยนภาพพืน้หลงัอเีมล ์

Module 7: เรียนรู้กำรจดักำรรปูภำพด้วยแอพ Photos 

o แนะน าท าความรูจ้กักบัแอพ Photos 
o การแสดงภาพแบบเป็นเซต็ดว้ย Colection 
o การแสดงภาพเรยีงตามอลับัม้ 
o การเปิดดูรูปภาพในโฟลเดอรท์ีอตอ้งการ 
o การโหลดภาพถ่ายจากกลอ้งถา่ยรูป 
o การแสดงภาพแบบสไลดโ์ชว ์
o การปรบัแต่งภาพเชน่ การหมุน การครอป การย่อ ขยาย และการแชรร์ูปภาพ 
o น ารูปภาพทีอไดม้าแสดงเป็นพืน้หลงัหน้าจอ 
o การลบรูปภาพ 
o การสั องพมิพร์ูปภาพ 
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Module 8: เรียนรู้กำรใช้บริกำร Cloud ด้วย OneDrive 

o รูจ้กักบั Cloud 
o การใชง้าน OneDrive พืน้าาน เชน่ การปรบัแต่งมุมมอง การสรา้งโฟลเดอรใ์หม่ การอพัโหลดไฟลห์รือ

โฟลเดอร ์การลบไฟล/์โฟลเดอร ์เป็นตน้ 
o การใชง้าน OneDrive ผา่นเวบ็บราวเซอร ์
o การก าหนดสทิธิก์ารแชรไ์ฟล ์
o การ Sync ไฟลเ์พืออดูแบบออฟไลน์ 
o การใชง้าน OneDrive ผา่นอุปกรณ์อือน เชน่ มอืถอื Android/iOS 

Module 9: เรียนรู้กำรติดตัง้แอพบน Windows Store และโปรแกรมทัว่ไป 

o การใชง้าน Store 
o ส ารวจและคน้หาแอพบน Store 
o ตดิตัง้แอพทัง้แบบฟรแีละจ่ายเงนิ 
o การเปิดใชง้านแอพทีอตดิตัง้ไป 
o การอพัเดทแอพทีอตดิตัง้ไวแ้ลว้ 
o การลบหรอืยกเลกิแอพออกจาก Windows 

Module 10: เรียนรู้ท ำควำมเข้ำใจกำรใช้งำน file Explorer 

o แนะน าหน้าตาไฟลแ์ละโฟลเดอรใ์หม่ใน Windows 10 
o ส ารวจ File Explorer กบัความสามารถใหม่ๆ 
o เปิดท างานกบัเอกสารและไฟลใ์น Exproler 
o การใชง้าน Quick Access toolbar 
o การก าหนดค่าในการแสดงผลใน File Explorer 
o ก าหนดรายละเอยีดในการแสดงผล 
o การคน้หาไฟล ์
o การคดัลอก ยา้ยไฟล ์ใน File Explorer 
o การสรา้งโฟลเดอร ์
o การแสดงคุณสมบตั ิเชน่ไฟลท์ีอซ่อน แสดงนามสกุลไฟล์ 
o การแชรไ์ฟลใ์หก้บัผูอ้ ือน 
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Module 11: กำรใช้งำนด้ำนควำมบนัเทิงบน Windows 10 

o การดูหนงั ฟงัเพลงดว้ย Windows Media Player 
o ฟงัเพลงจากเครือองคอมพวิเตอร ์
o รูปแบบการเล่นเพลงแบบต่างๆ 
o การสรา้ง Playlist 
o การปรบัแต่งเสยีงเพลง 
o การเขยีนเพลงลงแผน่ 
o การเล่นเพลง MP3 ดว้ยแอพ Groove Music 
o การเปิดชมภาพยนตด์ว้ยแอพ Movies & TV 
o การบนัทกึเสยีงดว้ยแอพ Voice Recorder 

Module 12: เทคนิคกำรเพ่ิมเติมประสิทธิภำพให้ Windows 10 

o ปรบัแต่ง Visual Effect 
o รูจ้กัการตัง้ค่า Indexing Options 
o Power Options 
o File History 
o การจดัการกบัไฟล ์Temp 
o การท างานกบัเครือองมอื Recovery 

Module 13: เรียนรุ้ระบบควำมปลอดภยับน Windows 10 

o แนวทางการป้องกนัไวรสัและสปายแวร ์
o การตัง้ค่าใน Windows Firewall 
o การอพัเดท Windows เพิอมความปลอดภยั 
o Security and Maintain 
o BitLocker Drive Encryption 
o สรา้งเครือองมอืเสมอืน Hyper-V 
o การใชง้าน Hyper-V 
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Module 14: กำรปรบัแต่งคณุสมบติับน Windows 10 

o การปรบัแต่ง Regional 
o เปิดใชง้าน Personal Web Server 
o การปรบัแต่งเมาส ์
o การก าหนด Option ใหโ้ฟลเดอร ์
o ปรบัแต่ง AutoPlay 
o ปรบัแต่งแป้นพมิพ ์

Module 15: จดักำรฟอนต์ใน Windows 10 

o การตดิตัง้ฟอนตใ์หม่ลงใน Windows 10 
o ใชฟ้อนตใ์หม่ในโปรแกรม Word , Excel , Powerpoint 
o ใชฟ้อนตใ์หม่ใน Adobe Photoshop 
o ยกเลกิและลบฟอนตท์ีอไม่ตอ้งการออกจาก Windows 10 

Module 16: เรียนรู้เครื่องมือส ำหรบัผูด้แูลระบบบน Windows 10 

o การจดัการส่วนของผูดู้แล 
o System tools 
o Task Schedule 
o Event Viewer 
o Shared Folders 
o Local Users and Groups 
o Perfomance 
o Device Manager 
o Disk Management 
o Services and Applications 
o System Configuration 
o Windows Firewall with Advanced Security 
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Module 17: รวมค ำสัง่คียล์ดั (Keyboard shortcut) บน Windows 10 

o Keyboard Shortcut ทั อวไป 
o File Explorer Shortcut 
o Photo Gallery Shortcut 
o Movie Maker Shortcut 
o Microsoft Shortcut 

Module 18: Tip & Trick กำรใช้งำน Windows 10 

o การท าให ้Windows 10 Login อตัโนมตั ิ
o ปรบัแต่ง Start Menu ใหท้ างานไดร้วดเรว็ขึน้ 
o สรา้ง Shortcut ไวห้น้าจอแบบต่าง ๆ 
o คลิก๊ File Explorer แบบไม่แสดง Quick Access 
o ยกเลกิการแสดงพืน้หลงัในหน้า  Login 
o เปลีอยนปุม่ควบคมุเสยีงเป็นแบบเดมิ 
o แนวทางการตัง้ค่า Windows ใหท้ างานไดเ้รว็ขึน้ 

 


