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Basic Microsoft PowerPoint 2010/2013 

โปรแกรมน ำเสนองำน ทีม่คีุณสมบตัติ่ำงๆมำกมำย เชน่ สำมำรถน ำเสนอสไลดไ์ด้
ในหลำยรูปแบบ, มลีูกเล่นในขณะทีม่กีำรน ำเสนอ เป็นตน้ สำมำรถจดัรูปแบบ
เอกสำร, ตำรำง, กรำฟ และรูปภำพ ไดอ้ย่ำงมปีระสทิธภิำพ นอกจำกนี้ยงัรองรบั
ควำมสำมำรถของ Objects Link Embedded ได ้

วัตถุประสงค์: 

o มคีวำมรูค้วำมสำมำรถในกำรเรยีกใชง้ำนโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้
o สรำ้ง, จดัรูปแบบ, และพมิพข์อ้มูลเพือ่น ำเสนอได ้
o สำมำรถน ำเสนอผลงำนไดอ้ย่ำงหลำกหลำย 
o สำมำรถจดัรูปแบบกำรพมิพไ์ดอ้ย่ำงเหมำะสม 
o สำมำรถจดัเตรยีมงำนเพื่อน ำเสนอนอกสถำนทีไ่ด้ 

กลุ่มเปา้หมาย: 

o นกัเรยีนนกัศกึษำ 
o ครู/อำจำรย ์เจำ้หน้ำทีไ่อททีีต่อ้งกำรใช ้Microsoft Powerpoint เวอรช์ ัน่ 2010 หรอื 2013 
o บุคคลทัว่ไป 

ความรู้พืน้ฐาน: 

o มคีวำมรูด้ำ้นภำษำองักฤษพอสมควร 
o มคีวำมเขำ้ใจในระบบคอมพวิเตอรอ์ยู่บำ้ง 
o ใชง้ำนระบบปฏบิตักิำร Windows 9x/2000/XP ไดอ้ย่ำงด ี

ระยะเวลาในการอบรม: 

o 12 ชัว่โมง (2 วนั) 

ราคาคอร์สอบรม: 

o 3,500 บำท / คน (รำคำนี้ยงัไม่ไดร้วมภำษมีูลคำ่เพิม่) 
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วิทยากรผูส้อน: 

o อำจำรยส์ำมติร โกยม และทมีงำน 

คอรส์ต่อเนือ่งที่แนะน า: 

o Advanced Microsoft PowerPoint 2010/2013 ขัน้สูง 

เนื้อหาการอบรม: 

o รูจ้กักบั Microsoft PowerPoint 
o แนะน ำหน้ำตำ และองคป์ระกอบของ Microsoft PowerPoint 
o เริม่ใชง้ำน Microsoft PowerPoint 
o สรำ้ง สไลด ์และจดัรูปแบบขอ้ควำมอย่ำงงำ่ยๆ 
o ก ำหนดตน้แบบของสไลด ์
o แทรกรูปภำพ, ตำรำง, และกรำฟในสไลดไ์ด ้
o รูจ้กั Slide Master กบั Title Master 
o กำรใชมุ้มมองตำ่งๆ ของสไลดอ์ย่ำงมปีระสทิธภิำพ 
o สรำ้งชำรต์ขององคก์ร (Organization Chart) 
o สรำ้งตำรำงในสไลด ์และกำรน ำตำรำงจำก MS-Excel มำใส่ในสไลด ์
o สรำ้งชำรต์ในสไลด ์และกำรน ำชำรต์จำก MS-Excel มำใสใ่นสไลด ์
o น ำเสนอผลงำนออกหน้ำจอและเทคนิคในกำรน ำเสนอ 
o พมิพผ์ลงำนในรูปแบบต่ำงๆ 
o กำรเตรยีมสไลดเ์พื่อน ำเสนอนอกสถำนที ่


