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Basic Microsoft Excel 2010/2013 พื้นฐาน 

Microsoft Excel เป็นโปรแกรมสเปรดชตี หรอืตารางค านวณ เหมาะกบังานที่
ตอ้งการการค านวณเชน่ งานบญัช ีงานน าเสนอเป็นตวัเลข หรอืกราฟ และอื่นๆ มี
คุณสมบตัใินการฝงัสูตร หรอืค่าของฟงักช์นัตา่งๆในแต่ละชอ่งของตาราง ซึ่งรองรบั
ฟงักช์นัของสถติ ิการเงนิ ฐานขอ้มูล คณติศาสตร ์และอื่นๆ 

 

วัตถุประสงค์: 

o มคีวามรูค้วามสามารถในการเรยีกใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel ได ้
o สรา้ง, จดัการ และพมิพข์อ้มูลในแผน่งานได ้
o จดัรูปแบบแผน่งานใหเ้หมาะสมและสวยงามได ้
o สรา้งแผน่งานทีฝ่งัสูตรในชอ่งของตารางค านวณได ้
o สามารถสรา้ง และน าเสนอขอ้มูลในรูปแบบของตาราง และกราฟได ้
o สามารถพมิพแ์ผน่งานออกทางเครือ่งพมิพไ์ด้ 

กลุ่มเปา้หมาย: 

o นกัเรยีนนกัศกึษา 
o ครู/อาจารย ์เจา้หน้าทีไ่อททีีเ่กีย่วขอ้ 
o บุคคลทัว่ไป 

ความรู้พืน้ฐาน: 

o มคีวามรูด้า้นภาษาองักฤษพอสมควร 
o มคีวามเขา้ใจในระบบคอมพวิเตอรอ์ยู่บา้ง 
o ใชง้านระบบปฏบิตักิาร Windows 9x/2000/XP ไดอ้ย่างด ี

ระยะเวลาในการอบรม: 

o 12 ชัว่โมง (2 วนั) 
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ราคาคอร์สอบรม: 

o 3,500 บาท / คน (ราคานี้ยงัไม่ไดร้วมภาษมีูลคา่เพิม่) 

วิทยากรผูส้อน: 

o อาจารยธ์รีพล ทองโคตร 

คอรส์ทีค่วรอบรมก่อนหน้า: 

o การใชง้าน Microsoft Word 2010/2013 พืน้ฐาน 

 คอรส์ต่อเนือ่งที่แนะน า: 

o Advanced Microsoft Excel 2010/2013 ข ัน้สูง 

เนื้อหาการอบรม: 

o รูจ้กักบั Microsoft Excel 
o แนะน าหน้าตา และองคป์ระกอบของ Microsoft Excel 
o เริม่ใชง้าน Microsoft Excel 
o การป้อนขอ้มูลลงในเซลล ์
o ใชง้านแถวและคอลมัน์ 
o ใชง้านเวริก์ชตี 
o การจดัรูปแบบขอ้มูล 
o การใชสู้ตรในการค านวณ 
o การสรา้งกราฟอย่างงา่ยๆ 
o ใส่หมายเหตุในเวริก์ชตีดว้ย Comment 
o น ากราฟิกต่างๆ มาตกแต่งเวริก์ชตี 
o พมิพเ์วริก์ชตีออกทางเครื่องพมิพ ์


