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Basic Microsoft Excel 
Microsoft Excel เป็นโปรแกรมค ำนวณ เหมำะกับงำนท่ีต้องกำรกำรค ำนวณเช่น งำนบัญชี งำน

น ำเสนอเป็นตัวเลข หรือกรำฟ และอื่นๆ มีคุณสมบัติในกำรฝังสูตร หรือค่ำของฟังก์ชันต่ำงๆในแต่ละช่องของ
ตำรำง ซึ่งรองรับฟังก์ชันของสถิติ กำรเงิน ฐำนข้อมูล คณิตศำสตร์ และอื่นๆ 

วัตถุประสงค ์
 มีควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรเรียกใช้งำนโปรแกรม Microsoft Excel ได ้
 สร้ำง, จัดกำร และพิมพ์ข้อมูลในแผ่นงำนได้ 
 จัดรูปแบบแผ่นงำนให้เหมำะสมและสวยงำมได้ 
 สร้ำงแผ่นงำนที่ฝังสูตรในช่องของตำรำงค ำนวณได้ 
 สำมำรถสร้ำง และน ำเสนอข้อมูลในรูปแบบของตำรำง และกรำฟได้ 
 สำมำรถพิมพ์แผ่นงำนออกทำงเครื่องพิมพ์ได้ 

 
กลุ่มเป้าหมาย  

 บุคคลทั่วไป 

 
ความรูพ้ื้นฐาน 

 มีควำมรู้ด้ำนภำษำอังกฤษพอสมควร 

 มีควำมเข้ำใจในระบบคอมพิวเตอร์อยู่บ้ำง 

 ใช้งำนระบบปฏิบัติกำร Windows 9x/2000/XP ได้อย่ำงดี 

 
ราคาคอร์ส 

 3,500 บำท (รำคำนี้ยังไม่ได้รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม) 
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ระยะเวลาอบรม 
 12 ชม (2วัน)  

 

รายละเอียดหลักสูตร 
1. รู้จักกับ Microsoft Excel 
2. แนะน ำหน้ำตำ และองค์ประกอบของ Microsoft Excel 
3. เริ่มใช้งำน Microsoft Excel 
4. กำรป้อนข้อมูลลงในเซลล์  
5. ใช้งำนแถวและคอลัมน์ 
6. ใช้งำนเวิร์กชีต  
7. กำรจัดรูปแบบข้อมูล  
8. กำรใช้สูตรในกำรค ำนวณ 
9. กำรสร้ำงกรำฟอย่ำงง่ำยๆ 
10. ใส่หมำยเหตุในเวิร์กชีตด้วย Comment 
11. น ำกรำฟิกต่ำงๆ มำตกแต่งเวิร์กชีต 
12. พิมพ์เวิร์กชีตออกทำงเครื่องพิมพ์ 

 
 
 


