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Advanced Microsoft Excel 
เป็นหลักสูตรต่อเนื่องจากการใช้งาน Microsoft Excel พื้นฐาน โดยความรู้จะมุ่งเน้นฟีเจอร์เด็ดท่ีเป็นประโยชน์

ต่องานด้านต่างๆ แต่เราอาจจะไม่ค่อยได้รู้จักกับฟีเจอร์เหล่านี้ เช่นฟังก์ช่ันการควบคุมเซลล์ การจัดการมุมมองของตาราง 
และการเช่ือมต่อตารางค านวณกับชีต ไฟล์ หรือ ODBC เน้นการน าไมโครซอฟต์เอกเซลไปใช้ในการออกแบบและสร้าง
ระบบฐานข้อมูลของหน่วยงาน โดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์เอกเซล โดยครอบคลุมเนื้อหาท่ีเกี่ยวกับ ความรู้เบื้องต้น
เกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล  การสร้างฐานข้อมูลโดยใช้ความรู้ขั้นสูงของโปรแกรมไมโครซอฟต์เอกเซล การใช้ฟอร์มข้อมูล 
เพื่อช่วยในการท างานกับฐานข้อมูล  การใช้เครื่องมือป้องกันระบบฐานข้อมูล การใช้เครื่องมือตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูล  ฟังก์ชันท่ีใช้ในการค้นหาและจัดการกับฐานข้อมูล  การประยุกต์ใช้ฟังก์ชันเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล  การ
ประยุกต์ใช้ค าส่ังเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล การบริหารจัดการและวิเคราะห์กับข้อมูลโดยการใช้ตารางไพวอท ( Pivot 
Table) การใช้งาน Pivot Table 

 
กลุ่มเป้าหมาย 

 บุคคลท่ัวไป 

 
วัตถุประสงค์ 

 ป้อนข้อมูลท่ีมีความสัมพันธ์ต่อเนื่องกันได้ 
 สร้างสูตรค านวณและใช้งานฟังก์ชันท่ีมีความซับซ้อนได้ 
 ก าหนดเงื่อนไขในการป้อนข้อมูลในรูปแบบต่างๆ ได้ 
 เช่ือมข้อมูลในระดับต่างๆ ได้ 
 ก าหนดควบคุมข้อมูลท่ีใช้งานได้ 
 สร้างมิติของตารางท่ีจัดเก็บด้วย Pivot Table ได้ 

 
ความรู้พ้ืนฐาน 

 มีความเข้าใจระบบปฏิบัติการ Windows XP Professional อย่างดี 
 สามารถใช้งาน  Microsoft  Excel  ขั้นพื้นฐาน หรือผ่านการอบรมหลักสูตรการใช้โปรแกรม Microsoft Excel 

ขั้นพื้นฐานมาแล้ว 

 



 

 

บริษัท ไอทีจีเนียส เอ็นจิเนียร่ิง จ ำกัด 
IT GENIUS ENGINEERING CO.,LTD. 
Tel. 02-933-0427 , 088-807-9770 

COURSE OUTLINE 
รำยละเอียดหลักสูตรอบรม 

www.itgenius.co.th contact@itgenius.co.th 

ระยะเวลาอบรม 
 12 ชม ( 2 วัน) 

 
ราคาคอร์ส 

 4,000 บาท/คน  (ราคานี้ยังไม่ได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

 
รายละเอียดคอร์ส 

 ความรู้เบื้องต้นเก่ียวกับระบบฐานข้อมูล  
 ระบบแฟ้มข้อมูล (File System) 
 ปัญหาของระบบแฟ้มข้อมูล 
 ระบบฐานข้อมูล (Database System) 
 องค์ประกอบของระบบฐานข้อมูล 
 Data Independence 
 Database Management System (DBMS) 
 ประโยชน์ของฐานข้อมูล 

 การสร้างฐานข้อมูลโดยใช้ Excel 
 การสร้างฐานข้อมูลโดยการดึงข้อมูลท่ีเป็น Text File เข้ามาใช้งาน Excel 
 เทคนิคการแปลงข้อมูลท่ีเป็น Report จาก Text File ให้เป็น Database Format อย่างรวดเร็ว 
 การค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูลโดยใช้ Filter และ Advanced Filter 
 การสร้างรายงานแบ่งกลุ่ม (Sub Total) ตามกลุ่มข้อมูลแบบซ้ าซ้อนหลายระดับ 
 เทคนิคในการจัดการกับฐานข้อมูลเพื่อให้ท างานได้อย่างรวดเร็ว 

 การใช้เคร่ืองมือป้องกันระบบฐานขอ้มูล 
 การก าหนดรหัสผ่านและป้องกันการแก้ไขข้อมูลในเวิร์กชีท 
 การยกเลิกการป้องกัน 

 ฟังก์ชันที่ใช้ในการค้นหาและจัดการกับฐานข้อมูล 
 VLOOKUP, HLOOKUP 

 การประยุกต์ใช้ค าสั่งเก่ียวกับระบบฐานข้อมูล 
 การเรียงล าดับข้อมูล (Sort)  
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 การเรียงล าดับข้อมูลแบบง่ายและแบบซับซ้อน 
 บทประยุกต์การเรียงล าดับข้อมูลท่ีน่าสนใจ 
 การใช้เครื่องมือ การคัดกรอง (Filter) ส าหรับการท างานในระบบฐานข้อมูล 
 การใช้ตัวคัดกรองอย่างง่าย (Auto Filter) และ เครื่องท่ีเกี่ยวข้อง 
 การใช้ตัวคัดกรองแบบซับซ้อน (Advance Filter) และค าส่ังท่ีเกี่ยวข้อง 
 การประยุกต์ใช้เครื่องมือการคัดกรองกับการค านวณในระบบฐานข้อมูล 
 การสร้างรายงานสรุป (Subtotals) เพื่อวิเคราะห์ และจัดสร้างรายงานส าหรับระบบฐานข้อมูล 

 การบริหารจัดการและวิเคราะห์กับข้อมูลโดยการใช้ตารางไพวอท (Pivot Table)  
 การสร้างตารางไพวอทโดยใช้ Pivot Table and Pivot Chart Report 
 ประเภทของข้อมูลท่ีใช้ในตารางไพวอท 
 การออกแบบโครงสร้างของฟิลด์ท่ีใช้ในตารางไพวอท 
 การค านวณและวิธีการก าหนดฟังก์ชันภายในตารางไพวอท 
 การปรับเปล่ียนรูปแบบตัวเลขในตารางไพวอท 
 การเปล่ียนรูปแบบของรายงาน 
 การลบ Pivot Table 
 การท างานกับ Page Field 
 การจัดรูปแบบของรายงาน 
 รูปแบบอัตโนมัติ (AutoFormat) 
 รูปแบบเขตข้อมูล (Data Field Format) 
 การสร้างชาร์ทเพื่อสรุปข้อมูลของตารางไพวอท 

 
 
 


