
ระยะเวลา: 2 วัน
12 ชั่วโมง (วันละ 6 ชม.) · 09:00-16:00 น.
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Onsite หรือ Online ผ่าน Microsoft
Teams · Public / In-house

รายละเอียดหลักสูตร
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งานบัญชีและการเงินเต็มไปด้วยเอกสารและงานที่ต้องทำซ้ำอย่างละเอียด ทั้งการบันทึกและกระทบยอด จัดทำรายงานการเงินประจำเดือน สรุปงบ
และวิเคราะห์ค่าใช้จ่าย อ่านสัญญาและเอกสารทางการเงิน และการทำงบประมาณ งานเหล่านี้ใช้เวลามากและต้องการความแม่นยำสูง Generative
AI ช่วยย่นเวลางานวิเคราะห์และงานเอกสารลงได้มาก โดยกุญแจสำคัญอยู่ที่การใช้อย่างถูกวิธีพร้อมกลไกตรวจสอบตัวเลขทุกครั้ง

หลักสูตรนี้ให้ทีมบัญชีและการเงินใช้ AI ในงานจริงอย่างมั่นใจและปลอดภัย โดยเน้นความถูกต้องของข้อมูล ครอบคลุมการวิเคราะห์ข้อมูลการเงิน
การสรุปและทำรายงาน การอ่านและสกัดข้อมูลจากเอกสาร การวางงบประมาณและคาดการณ์ การใช้ AI ช่วยงาน Excel และ Google Sheets ไป
จนถึงผู้ช่วยการเงินและงานอัตโนมัติด้วย Custom GPT/Gems และ n8n พร้อมแนวปฏิบัติด้านความถูกต้อง Security และ PDPA ปิดท้ายด้วย
Capstone Project

เ ค รื่ อ ง มื อ GPT ChatGPT Claude Gemini XL Excel / Sheets n8n n8n

ร า ค า ค่ า อ บ ร ม  ·  PUB L I C  /  I N -HOUS E

6,900 บาท / ท่าน

ราคายังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT 7%) · รวมเอกสาร ชุดข้อมูลตัวอย่าง อาหารกลางวันและอาหารว่าง และ
Certificate · รับจัด In-house ขอใบเสนอราคาได้ เพิ่ม เพื่ อน

LINE

02-570-8449 088-807-9770 @itgenius www.itgenius.co.th
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AI for Accounting
& Finance

12  ชั่วโมง 2  วัน ไม่ต้องมีพื้นฐาน  AI ระดับ  Beginner - Inter
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01 วัตถุประสงค์ Objectives

02 กลุ่มเป้าหมาย Target Audience

03 จุดเด่นของหลักสูตร Highlights
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เข้าใจว่า AI เปลี่ยนงานบัญชีและการเงินอย่างไร และเลือกใช้เครื่องมือ AI ให้เหมาะกับแต่ละงาน

ออกแบบ Prompt สำหรับงานการเงิน และคุมผลลัพธ์ให้ถูกต้องและตรวจสอบย้อนกลับได้

ใช้ AI วิเคราะห์ข้อมูลการเงิน ค่าใช้จ่าย และแนวโน้ม พร้อมตรวจสอบตัวเลขก่อนนำไปใช้

ใช้ AI สรุปและจัดทำรายงานการเงินสำหรับผู้บริหาร และร่างเอกสารการเงิน

ใช้ AI อ่านและสกัดข้อมูลจากเอกสารการเงิน สัญญา และใบแจ้งหนี้ (Multimodal)

ใช้ AI ช่วยวางงบประมาณ (Budgeting) และคาดการณ์ทางการเงิน (Forecast) เบื้องต้น

ใช้ AI ช่วยงาน Excel และ Google Sheets: สร้างสูตร อธิบายสูตร และทำงานอัตโนมัติ

วางผู้ช่วยการเงินและงานอัตโนมัติด้วย Custom GPT/Gems และ n8n พร้อมกลไกตรวจสอบ ความปลอดภัย
และ PDPA

นักบัญชี, เจ้าหน้าที่บัญชี และเจ้าหน้าที่การเงิน

ทีม Finance, Accounting, Costing และ Budgeting

ผู้จัดการฝ่ายบัญชีและการเงิน และ CFO ที่ต้องการวางระบบการใช้ AI ให้ทีม

เจ้าของกิจการและผู้ประกอบการ SME ที่ดูแลบัญชีและการเงินด้วยตนเอง

ผู้ตรวจสอบภายใน และผู้ที่ทำงานเกี่ยวข้องกับข้อมูลและเอกสารทางการเงิน

เน้นความถูกต้องของตัวเลข ใช้ AI เร็วขึ้นโดยมีกลไกตรวจสอบทุกครั้ง

ครบวงจรงานการเงิน วิเคราะห์ รายงาน เอกสาร งบประมาณ ถึงผู้ช่วยการเงิน

ทำงาน Excel และ Sheets ได้เร็ว สร้างและอธิบายสูตร กระทบยอด และวิเคราะห์

ผู้ช่วยการเงินเฉพาะองค์กร Custom GPT/Gem ที่ฝังผังบัญชีและแนวทางการทำงาน

ปลอดภัยและถูกต้อง วาง Security และ PDPA สำหรับข้อมูลการเงินที่อ่อนไหว
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04 ความรู้พื้นฐาน Prerequisites

05 สิ่งที่ต้องเตรียมและเครื่องมือ Setup & Tools

รายการ รายละเอียด

เครื่องคอมพิวเตอร์ Notebook Windows 11/10 หรือ macOS เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตได้

บัญชี AI ChatGPT, Claude และ Google (Gemini) แบบใช้งานได้ระหว่างอบรม (สถาบันจัดเตรียมให้
ส่วนหนึ่ง)

โปรแกรมตาราง Microsoft Excel หรือ Google Sheets สำหรับงานตาราง สูตร และการวิเคราะห์

บัญชีบริการ Google Account สำหรับใช้งาน Google Sheets และเครื่องมือที่เกี่ยวข้อง

เว็บเบราว์เซอร์ Google Chrome หรือ Microsoft Edge เวอร์ชันล่าสุด

หมายเหตุ: ทางสถาบันจัดเตรียม Subscription ที่จำเป็นให้ใช้งานระหว่างอบรมส่วนหนึ่ง ผู้เรียนสามารถนำข้อมูลหรือเอกสารการเงินของ
หน่วยงานตนเองมาใช้เป็นกรณีศึกษาได้ โดยควรปกปิดข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูลลับก่อนนำมาใช้

06 ภาพรวมการเรียน 2 วัน Big Picture

วัน หัวข้อหลัก

Day 1

Section 1-5

AI กับงานบัญชี/การเงิน, Prompt สำหรับงานการเงิน, การวิเคราะห์ข้อมูลการเงิน, การทำรายงาน และเอกสารการเงิน

Day 2

Section 6-11

การอ่านเอกสาร, งบประมาณและการคาดการณ์, ผู้ช่วยและงานอัตโนมัติ, Excel/Sheets ด้วย AI, ความถูก
ต้อง/Security/PDPA และ Capstone
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ใช้งานคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ตในระดับทั่วไปได้

ใช้งาน Microsoft Excel หรือ Google Sheets เบื้องต้นได้ เช่น การเปิดไฟล์และการอ่านตารางข้อมูล

เข้าใจงานบัญชีหรือการเงินหรือกระบวนการทำงานของทีมตนเอง เพื่อนำมาใช้เป็นโจทย์ระหว่างอบรม

ไม่จำเป็นต้องมีพื้นฐานด้าน AI หรือการเขียนโปรแกรมมาก่อน

mailto:contact@itgenius.co.th
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1 AI กับงานบัญชีและการเงิน

2 Prompt ที่ได้ผลสำหรับงานการเงิน

3 การวิเคราะห์ข้อมูลการเงินด้วย AI
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1
AI กับการวิเคราะห์และรายงานทางการเงิน
เนื้อหาการอบรม · Section 1-3

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

ภาพรวม Generative AI กับงานบัญชีและการเงิน และสิ่งที่เปลี่ยนไปในกระบวนการทำงาน

Use Case ของ AI: วิเคราะห์ รายงาน อ่านเอกสาร งบประมาณ และการสื่อสาร และการเลือกเครื่องมือให้เหมาะกับงาน

ข้อจำกัดของ AI กับงานตัวเลข: Hallucination การคำนวณผิด และการอ่านตารางผิด

โครงสร้าง Prompt ที่ดีสำหรับงานการเงิน: บทบาท บริบท ข้อมูล และรูปแบบผลลัพธ์

การสั่งให้ AI แสดงวิธีคิดและขั้นตอนการคำนวณเพื่อให้ตรวจสอบย้อนกลับได้ และการใช้ตัวอย่างคุมรูปแบบรายงาน

การสร้าง Prompt Library ของทีมสำหรับงานที่ทำซ้ำทุกเดือน

การใช้ AI วิเคราะห์ข้อมูลค่าใช้จ่าย รายได้ และแนวโน้ม และการหาความผิดปกติที่ควรตรวจสอบ (Anomaly)

การเปรียบเทียบข้อมูลระหว่างช่วงเวลาและการหา Insight เชิงการเงิน

Workshop: ใช้ AI วิเคราะห์ชุดข้อมูลค่าใช้จ่ายตัวอย่างและสรุปประเด็นสำคัญ พร้อมตรวจสอบตัวเลข

mailto:contact@itgenius.co.th
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4 การสรุปและจัดทำรายงานการเงินด้วย AI

5 เอกสารการเงินและการสื่อสาร
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1
รายงานการเงินและเอกสารการสื่อสาร
เนื้อหาการอบรม · Section 4-5 (ต่อ)

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

การสรุปงบและผลประกอบการให้อ่านเข้าใจง่าย และการจัดทำรายงานการเงินประจำเดือนและรายงานสำหรับผู้บริหาร

การเขียนคำอธิบายประกอบตัวเลข (Management Commentary) ให้ชัดเจน

การตรวจสอบความถูกต้องและความสอดคล้องของรายงานก่อนนำเสนอ

Workshop: จัดทำรายงานการเงินหนึ่งหน้าจากข้อมูลตัวอย่างด้วย AI

การใช้ AI ร่างเอกสารการเงิน เช่น จดหมายทวงถาม ใบแจ้งยอด และหนังสือชี้แจง

การอธิบายเรื่องการเงินและตัวเลขให้ผู้ที่ไม่ใช่สายการเงินเข้าใจ และการร่างอีเมลกับลูกค้า คู่ค้า และหน่วยงานภายใน

ข้อควรระวังด้านความถูกต้องและความเป็นทางการก่อนส่ง
Workshop: ร่างเอกสารหรือคำอธิบายการเงินหนึ่งฉบับด้วย AI

mailto:contact@itgenius.co.th
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6 การอ่านและสรุปเอกสารการเงิน (Multimodal)

7 งบประมาณและการคาดการณ์ทางการเงิน

8 ผู้ช่วยบัญชี/การเงินและงานอัตโนมัติ
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2
เอกสาร งบประมาณ และผู้ช่วยการเงิน
เนื้อหาการอบรม · Section 6-8

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

การอัปโหลดและอ่านเอกสารการเงิน: ใบแจ้งหนี้ ใบเสร็จ สัญญา และงบการเงิน

การสกัดข้อมูลสำคัญจากเอกสารมาใช้ต่อ เช่น จำนวนเงิน วันที่ และเงื่อนไข และการสรุปสัญญาและเอกสารยาว

ข้อควรระวังในการตรวจทานข้อมูลที่สกัดจากเอกสาร

การใช้ AI ช่วยวางงบประมาณและจัดโครงสร้างค่าใช้จ่าย (Budgeting)

การคาดการณ์ทางการเงินเบื้องต้น (Forecast) และการทำ Scenario

การจัดลำดับความสำคัญและการวิเคราะห์ผลกระทบของสมมติฐาน

Workshop: วางโครงงบประมาณหรือคาดการณ์ทางการเงินอย่างง่ายด้วย AI

การสร้าง Custom GPT หรือ Gem เป็นผู้ช่วยบัญชี/การเงินเฉพาะองค์กร และการฝังนโยบายกับผังบัญชีให้ผลลัพธ์คงที่

การวางงานอัตโนมัติด้วย n8n เช่น การเตือนกำหนดชำระ หรือสรุปค่าใช้จ่ายประจำสัปดาห์
Workshop: สร้างผู้ช่วยการเงินหนึ่งตัวสำหรับงานที่ทีมทำซ้ำทุกเดือน

mailto:contact@itgenius.co.th
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9 Excel และ Google Sheets ด้วย AI

10 ความถูกต้อง, Security และ PDPA

11 Capstone Project และการนำไปใช้จริง
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2
Excel/Sheets, ความถูกต้อง และ Capstone
เนื้อหาการอบรม · Section 9-11

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

การใช้ AI สร้างและอธิบายสูตรที่ซับซ้อนใน Excel และ Google Sheets

การจัด ทำความสะอาด และกระทบยอดข้อมูลด้วยคำสั่งภาษาธรรมชาติ และการสร้าง Pivot กับตารางวิเคราะห์

การส่งออกผลลัพธ์เป็นไฟล์ที่มีสูตรคำนวณจริง ไม่ใช่ตัวเลขตายตัว

Workshop: ใช้ AI ช่วยสร้างสูตรและตารางวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายใน Sheets

การวางกลไกตรวจสอบตัวเลข (Verification) และการป้องกันความผิดพลาดจาก AI

ข้อมูลการเงินที่ห้ามใส่ AI การปกป้องข้อมูลอ่อนไหว และข้อมูลส่วนบุคคลกับข้อมูลลูกค้าตาม PDPA

การวางแนวปฏิบัติการใช้ AI ของทีมบัญชีและการเงิน (AI Usage Guideline)

โจทย์: วางชุดเครื่องมือ AI สำหรับงานบัญชีและการเงินของผู้เรียนแบบครบวงจร ตั้งแต่วิเคราะห์ข้อมูล ทำรายงาน ถึงผู้ช่วย
การเงิน
นำเสนอผลงานและรับ Feedback จากวิทยากรและเพื่อนร่วมชั้น

แนวทางการนำไปใช้จริงใน 30 วันแรก และการวางระบบใช้ AI ให้ทั้งทีมบัญชีและการเงิน
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07 เรียนจบแล้วได้อะไร Outcomes

08 สิ่งที่ผู้เรียนจะได้รับ Deliverables

09 ข้อมูลผู้สอน Instructor

อ.สามิตร โกยม ผู้สอนและผู้พัฒนาซอฟต์แวร์ที่มีประสบการณ์กว่า 15 ปี ถ่ายทอดความรู้ด้าน AI และการประยุกต์ใช้ AI ในงานบัญชี

การเงิน และงานองค์กรให้กับผู้เรียนและองค์กรจำนวนมาก จุดเด่นคือการอธิบายเรื่องเทคนิคและตัวเลขให้เข้าใจง่าย เชื่อมโยงกับงาน

จริง และพาผู้เรียนลงมือทำจนเห็นผลลัพธ์ด้วยตัวเอง
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ลดเวลางานวิเคราะห์และเอกสาร ทำงานการเงินได้เร็วขึ้นโดยคุมความถูกต้อง

วิเคราะห์ข้อมูลการเงินได้ หาแนวโน้มและความผิดปกติด้วย AI พร้อมตรวจสอบตัวเลข

ทำรายงานเร็วและชัดเจน สรุปงบและจัดทำรายงานสำหรับผู้บริหาร

อ่านเอกสารและวางงบประมาณ สกัดข้อมูลจากเอกสารและทำ Budget/Forecast

ทำงาน Excel/Sheets และวางผู้ช่วย สร้างสูตร วิเคราะห์ และสร้าง Custom GPT/Gem กับ n8n

ปลอดภัยและถูกต้อง ตามหลัก Security และ PDPA สำหรับข้อมูลการเงิน

เอกสารประกอบการอบรมฉบับสมบูรณ์ และ Prompt Library สำหรับงานบัญชีและการเงิน

ผู้ช่วยการเงิน (Custom GPT / Gem) ที่ผู้เรียนสร้างเอง และ Template รายงานการเงินกับ Checklist การตรวจ
สอบตัวเลข

ชุดข้อมูลและเอกสารตัวอย่างที่ใช้ใน Workshop และ Checklist ด้าน Security และ PDPA สำหรับข้อมูลการเงิน

ประกาศนียบัตรจบหลักสูตร (Certificate of Completion) และช่องทางสอบถามวิทยากรหลังจบหลักสูตร

https://page.line.me/iap7126b?openQrModal=true
mailto:contact@itgenius.co.th
https://www.itgenius.co.th/

