
ระยะเวลา: 2 วัน
12 ชั่วโมง (วันละ 6 ชม.) · 09:00-16:00 น.

รูปแบบ: Classroom / Hybrid
Onsite หรือ Online ผ่าน Microsoft
Teams · Public / In-house

รายละเอียดหลักสูตร
www.itgenius.co.th

งานทีมกฎหมายและงานสัญญาเต็มไปด้วยเอกสารจำนวนมากและงานที่ต้องการความละเอียดและความถูกต้องสูง ทั้งการร่างและปรับเอกสาร
กฎหมาย การอ่านและสรุปสัญญายาว ๆ การค้นคว้าและสรุปข้อมูล การสื่อสารกับลูกความ ไปจนถึงการจัดการ Template และองค์ความรู้ งาน
เหล่านี้ใช้เวลามาก และเป็นงานที่มีข้อมูลลับและข้อมูลอ่อนไหวเป็นพิเศษ Generative AI ช่วยย่นเวลางานเอกสารและงานค้นคว้าลงได้มาก แต่
เนื่องจากงานกฎหมายต้องการความถูกต้องและความลับสูงมาก กุญแจสำคัญจึงอยู่ที่การใช้อย่างถูกวิธี มีกลไกตรวจสอบทุกครั้ง และปกป้องความ
ลับของข้อมูล

หลักสูตรนี้ให้ทีมกฎหมายใช้ AI ในงานจริงอย่างมั่นใจ ปลอดภัย และรับผิดชอบ ครอบคลุมการร่างและสรุปเอกสาร การอ่านและวิเคราะห์สัญญา การ
ค้นคว้าและสรุปข้อมูล การสื่อสารกับลูกความ ผู้ช่วยภายในและ Knowledge Base การจัดการ Template ไปจนถึงงานอัตโนมัติด้วย n8n โดยมี
ความถูกต้อง ความลับ Data Governance และ PDPA เป็นแกนกลาง (เป็นเครื่องมือช่วย ไม่ใช่การให้ความเห็นทางกฎหมายแทนผู้ประกอบวิชาชีพ
ต้องตรวจสอบผลลัพธ์ทุกครั้ง) ปิดท้ายด้วย Capstone Project แบบครบวงจร

เ ค รื่ อ ง มื อ GPT ChatGPT Claude Gemini GM Custom GPT n8n n8n

ร า ค า ค่ า อ บ ร ม  ·  PUB L I C  /  I N -HOUS E

8,900 บาท / ท่าน

ราคายังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT 7%) · รวมเอกสาร เอกสารจำลอง อาหารกลางวันและอาหารว่าง และ Certificate
· รับจัด In-house ขอใบเสนอราคาได้ เพิ่ม เพื่ อน

LINE
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AI for
Legal Teams

12  ชั่วโมง 2  วัน ไม่ต้องมีพื้นฐาน  AI ระดับ  Beginner - Inter
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01 วัตถุประสงค์ Objectives

02 กลุ่มเป้าหมาย Target Audience

03 จุดเด่นของหลักสูตร Highlights
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เข้าใจว่า AI เปลี่ยนงานทีมกฎหมายและงานสัญญาอย่างไร และเลือกใช้เครื่องมือ AI ให้เหมาะกับแต่ละงาน

ออกแบบ Prompt สำหรับงานกฎหมาย และคุมผลลัพธ์ให้ถูกต้อง อ้างอิงได้ และตรวจสอบย้อนกลับได้

ใช้ AI ช่วยร่างและปรับเอกสารกฎหมาย จดหมาย และเอกสารประกอบ

ใช้ AI อ่านและสรุปสัญญาและเอกสารยาว ๆ และช่วยชี้ประเด็นที่ควรตรวจสอบ

ใช้ AI ช่วยค้นคว้าและสรุปข้อมูล โดยตรวจสอบแหล่งที่มาทุกครั้ง

ใช้ AI ช่วยสื่อสารกับลูกความและอธิบายเรื่องกฎหมายให้เข้าใจง่าย

วางผู้ช่วยภายในและ Knowledge Base ด้วย Custom GPT/Gems และจัดการ Template สัญญา

วางงานอัตโนมัติด้วย n8n พร้อมความลับ ความถูกต้อง Data Governance และ PDPA

ทนายความ นิติกร และทีมกฎหมายในองค์กร (In-house Legal)

ทีมกฎหมายในสำนักงานกฎหมายและที่ปรึกษากฎหมาย

ทีม Contract Management และ Compliance

เจ้าหน้าที่ธุรการและผู้ช่วยงานกฎหมายที่ดูแลเอกสารและสัญญา

ผู้บริหารทีมกฎหมายที่ต้องการวางระบบการใช้ AI ให้ทีมอย่างปลอดภัย

เน้นความถูกต้องและความลับ ออกแบบมาเฉพาะงานที่ต้องการความละเอียดสูง

ป้องกันการอ้างอิงที่ไม่มีอยู่จริง ใช้ AI โดยมีกลไกตรวจสอบทุกครั้ง

ครบงานทีมกฎหมาย ร่าง สรุปสัญญา ค้นคว้า สื่อสาร และ Template

ผู้ช่วยภายในที่ควบคุมได้ Custom GPT/Gem ที่จำกัดสิทธิ์และควบคุมข้อมูล

Data Governance และ PDPA เป็นแกน จุดแข็งด้านความปลอดภัยของ IT Genius

mailto:contact@itgenius.co.th
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04 ความรู้พื้นฐาน Prerequisites

05 สิ่งที่ต้องเตรียมและเครื่องมือ Setup & Tools

รายการ รายละเอียด

เครื่องคอมพิวเตอร์ Notebook Windows 11/10 หรือ macOS เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตได้

บัญชี AI ChatGPT, Claude และ Google (Gemini) แบบใช้งานได้ระหว่างอบรม (สถาบันจัดเตรียมให้
ส่วนหนึ่ง)

โปรแกรมเอกสาร Microsoft Word หรือ Google Docs สำหรับงานร่างและเอกสาร

บัญชีบริการ Google Account สำหรับใช้งานเครื่องมือที่เกี่ยวข้อง

เว็บเบราว์เซอร์ Google Chrome หรือ Microsoft Edge เวอร์ชันล่าสุด

หมายเหตุ: การฝึกปฏิบัติใช้เอกสารจำลองที่วิทยากรเตรียมให้ ผู้เรียนควรใช้เฉพาะเอกสารจำลองหรือข้อมูลที่ปกปิดข้อมูลลับและข้อมูลส่วน
บุคคลแล้วเท่านั้น หลักสูตรนี้เน้นการใช้ AI เป็นเครื่องมือช่วยงานเอกสาร ค้นคว้า และบริหาร โดยไม่ใช่การให้ความเห็นทางกฎหมายแทนผู้
ประกอบวิชาชีพ และต้องตรวจสอบผลลัพธ์ทุกครั้ง

06 ภาพรวมการเรียน 2 วัน Big Picture

วัน หัวข้อหลัก

Day 1

Section 1-5

AI กับงานกฎหมาย, Prompt และการคุมผลลัพธ์, การร่างเอกสาร, การอ่านและสรุปสัญญา และการค้นคว้า

Day 2

Section 6-11

การสื่อสารกับลูกความ, ผู้ช่วยภายใน, Template และความรู้, Automation ด้วย n8n, ความลับ/PDPA และ Capstone
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ใช้งานคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ตในระดับทั่วไปได้

ใช้งานโปรแกรมเอกสาร เช่น Microsoft Word หรือ Google Docs เบื้องต้นได้

เข้าใจงานหรือกระบวนการทำงานด้านกฎหมายหรือสัญญาของหน่วยงานตนเอง เพื่อนำมาใช้เป็นโจทย์ระหว่างอบรม

ไม่จำเป็นต้องมีพื้นฐานด้าน AI หรือการเขียนโปรแกรมมาก่อน

mailto:contact@itgenius.co.th
https://www.itgenius.co.th/
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1 AI กับงานกฎหมายและทีมกฎหมาย

2 Prompt และการคุมผลลัพธ์สำหรับงานกฎหมาย

3 การร่างและปรับเอกสารกฎหมายด้วย AI
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1
AI กับเอกสาร สัญญา และการค้นคว้า
เนื้อหาการอบรม · Section 1-3

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

ภาพรวม Generative AI กับงานกฎหมายและงานสัญญา และสิ่งที่เปลี่ยนไปในกระบวนการทำงาน

Use Case ของ AI: ร่างเอกสาร สรุปสัญญา ค้นคว้า สื่อสาร และการจัดการความรู้ และขอบเขตที่ AI เป็นเครื่องมือช่วย ไม่
แทนความเห็นทางกฎหมาย

ข้อจำกัดและความเสี่ยง: การอ้างอิงที่ไม่มีอยู่จริง (Hallucination) และความลับของข้อมูล

โครงสร้าง Prompt ที่ดีสำหรับงานกฎหมาย: บทบาท บริบท ข้อมูล และรูปแบบผลลัพธ์

การสั่งให้ AI อ้างอิงเฉพาะข้อมูลที่ให้และแสดงเหตุผลเพื่อให้ตรวจสอบย้อนกลับได้ และการวางกลไกตรวจสอบทุกครั้ง

การสร้าง Prompt Library ของทีมสำหรับงานที่ทำซ้ำ

การใช้ AI ช่วยร่างจดหมาย บันทึก และเอกสารประกอบ โดยยึดข้อมูลและ Template ที่ถูกต้อง

การปรับสำนวนและโครงสร้างเอกสารให้ชัดเจนและเป็นทางการ พร้อมข้อควรระวังด้านความครบถ้วนและการตรวจทานโดย
ผู้ประกอบวิชาชีพ

Workshop: ร่างหรือปรับเอกสารหนึ่งฉบับด้วย AI พร้อมกลไกตรวจทาน

mailto:contact@itgenius.co.th
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4 การอ่านและสรุปสัญญาและเอกสาร

5 การค้นคว้าและสรุปข้อมูลด้วย AI
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1
การอ่านสัญญาและการค้นคว้า
เนื้อหาการอบรม · Section 4-5 (ต่อ)

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

การอัปโหลดและอ่านสัญญาและเอกสารยาว ๆ และการสรุปสาระสำคัญ

การช่วยชี้ประเด็นและข้อที่ควรตรวจสอบ (เชิงผู้ช่วย) โดยมีคนตรวจสอบเสมอ และการเปรียบเทียบเอกสารระหว่างเวอร์ชัน

Workshop: สรุปสาระสำคัญและชี้ประเด็นของสัญญาตัวอย่างด้วย AI

การใช้ AI ช่วยค้นคว้าและสรุปข้อมูลเบื้องต้น โดยตรวจสอบแหล่งที่มาทุกครั้ง และการจัดระเบียบข้อมูลสำหรับทีม

ข้อควรระวัง: AI อาจสร้างข้อมูลหรืออ้างอิงที่ไม่มีอยู่จริง ต้องตรวจสอบกับแหล่งที่เชื่อถือได้เสมอ

Workshop: จัดทำสรุปประเด็นจากเอกสารจำลองด้วย AI พร้อมตรวจสอบแหล่งที่มา

mailto:contact@itgenius.co.th
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6 การสื่อสารกับลูกความและการอธิบายให้เข้าใจง่าย

7 ผู้ช่วยภายในและ Knowledge Base ทีมกฎหมาย

8 Template และการจัดการความรู้
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2
การสื่อสาร ผู้ช่วยภายใน และความรู้
เนื้อหาการอบรม · Section 6-8

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

การใช้ AI ช่วยร่างการสื่อสารกับลูกความและหน่วยงานภายในอย่างเป็นทางการ

การอธิบายเรื่องกฎหมายและเงื่อนไขที่ซับซ้อนให้ลูกความเข้าใจง่าย (โดยยึดข้อมูลที่ถูกต้อง) โดยไม่ให้ความเห็นทางกฎหมาย
เกินขอบเขต

Workshop: ร่างการสื่อสารหรือคำอธิบายหนึ่งฉบับด้วย AI พร้อมตรวจทาน

การสร้าง Custom GPT หรือ Gem เป็นผู้ช่วยภายในตอบคำถามเรื่อง Template นโยบาย และแนวทาง

การฝังเอกสารและองค์ความรู้ให้ผลลัพธ์คงที่และควบคุมได้ และแนวทางการจำกัดสิทธิ์และควบคุมข้อมูลที่ผู้ช่วยเข้าถึง

Workshop: สร้างผู้ช่วยภายในหนึ่งตัวสำหรับตอบคำถาม Template และแนวทางที่พบบ่อย

การใช้ AI ช่วยสร้างและปรับปรุง Template สัญญาและเอกสารมาตรฐาน

การจัดระเบียบองค์ความรู้และการทำ Playbook ของทีมกฎหมาย
การจัดการเวอร์ชันและการควบคุมมาตรฐานเอกสาร

mailto:contact@itgenius.co.th
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9 งานทีมกฎหมายอัตโนมัติด้วย n8n

10 ความลับ, ความถูกต้อง, Data Governance และ PDPA

11 Capstone Project และการนำไปใช้จริง
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2
Automation, ความลับ/PDPA และ Capstone
เนื้อหาการอบรม · Section 9-11

รวม

6 ชั่วโมง

DAY

การวางงานอัตโนมัติด้วย n8n เช่น Workflow การส่งเอกสารและการแจ้งเตือนกำหนดการ

การเชื่อมข้อมูลระหว่างระบบภายในอย่างปลอดภัยและควบคุมได้ พร้อมข้อควรระวังด้านความลับและสิทธิ์การเข้าถึง

Workshop: ออกแบบ Flow งานอัตโนมัติอย่างง่ายหนึ่งชุดสำหรับงานเอกสาร

ข้อมูลที่ห้ามใส่ AI: ข้อมูลลับของลูกความ ข้อมูลคดี และข้อมูลที่เป็นความลับ และการจัดการข้อมูลก่อนใช้กับ AI

ข้อมูลส่วนบุคคลตาม PDPA และกรอบ Data Governance สำหรับงานกฎหมาย

การวางแนวปฏิบัติการใช้ AI อย่างรับผิดชอบขององค์กร (AI Usage Policy)

โจทย์: วางชุดเครื่องมือ AI สำหรับงานของผู้เรียนแบบครบวงจร ภายใต้กรอบความลับและ Governance ตั้งแต่การร่าง
และสรุปเอกสาร การค้นคว้า ถึงผู้ช่วยภายในและ Template

นำเสนอผลงานและรับ Feedback จากวิทยากรและเพื่อนร่วมชั้น
แนวทางการนำไปใช้จริงใน 30 วันแรก และการวางระบบใช้ AI ให้ทั้งทีมอย่างปลอดภัย
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Legal · Contract

07 เรียนจบแล้วได้อะไร Outcomes

08 สิ่งที่ผู้เรียนจะได้รับ Deliverables

09 ข้อมูลผู้สอน Instructor

อ.สามิตร โกยม ผู้สอนและผู้พัฒนาซอฟต์แวร์ที่มีประสบการณ์กว่า 15 ปี ถ่ายทอดความรู้ด้าน AI, Data Governance และ PDPA

พร้อมการประยุกต์ใช้ AI ในงานเอกสาร ค้นคว้า และงานที่ต้องการความถูกต้องและความลับสูงให้กับผู้เรียนและองค์กรจำนวนมาก จุด

เด่นคือการอธิบายเรื่องเทคนิคและความปลอดภัยให้เข้าใจง่าย เชื่อมโยงกับงานจริง และพาผู้เรียนลงมือทำอย่างรับผิดชอบ

ร า ค า ค่ า อ บ ร ม  8 , 9 0 0  บ า ท / ท่ า น  ·  ส น ใ จ  I N -HOUS E  ข อ ใ บ เ ส น อ ร า ค า
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ลดเวลางานเอกสารและค้นคว้า โดยคุมความถูกต้องและความลับ

Prompt ที่ตรวจสอบได้ อ้างอิงเฉพาะข้อมูลที่ให้และป้องกันการอ้างอิงที่ไม่มีอยู่จริง

ร่างและสรุปเอกสารมีมาตรฐาน พร้อมชี้ประเด็นของสัญญา

ค้นคว้าและสื่อสาร สรุปข้อมูลและอธิบายเรื่องกฎหมายให้เข้าใจง่าย

ผู้ช่วยภายในและงานอัตโนมัติ ที่ควบคุมได้ด้วย Custom GPT/Gem และ n8n

ความลับและ PDPA วางกรอบการใช้ AI อย่างปลอดภัยทั้งทีม

เอกสารประกอบการอบรมฉบับสมบูรณ์ และ Prompt Library สำหรับงานกฎหมาย

ผู้ช่วยภายใน (Custom GPT / Gem) ที่ผู้เรียนสร้างเอง และ Template เอกสารและสัญญาตัวอย่าง พร้อม Checklist

การตรวจทาน

เอกสารจำลองและกรณีตัวอย่างที่ใช้ใน Workshop และกรอบ Data Governance กับ Checklist ด้านความลับ ความ
ถูกต้อง และ PDPA

ประกาศนียบัตรจบหลักสูตร (Certificate of Completion) และช่องทางสอบถามวิทยากรหลังจบหลักสูตร
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